
Plan 1 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่ม………………………………. โรงเรยีนราชวินิตบางเขน 
ที ่ วันที ่1 ตุลาคม 2562 
เร่ือง  ขออนุญาตด าเนินงานตาม โครงการ / กิจกรรม / งานประจ า 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 
 

 ด้วย กลุ่มสาระ/กลุ่มบรหิาร/งาน………….…………………………… ได้เสนอ โครงการ / กิจกรรม / งานประจ า  และได้รับการ
อนุมัติในแผนปฏิบตัิการไปแล้ว  จงึขออนุญาตด าเนินการ ดังรายละเอียดต่อไปนี ้

1. ช่ือโครงการ/กิจกรรม/งานประจ า : ………………………………………………………………………………. 
2. ระยะเวลาด าเนินการ (เริ่มต้น – สิน้สุด) : ตุลาคม 2562 – กันยายน 2563 
3. ผู้รับผิดชอบ : ………….……….…………………………. 
4. ได้รับงบประมาณ 

 เงินอุดหนุนรายหัว ...................... บาท 

 เงินรายได้สถานศึกษา 
  เงินรายได้ห้องเรียนพิเศษ 

...................... 
  ......................  

บาท 
บาท 

 เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายฯ (เรียนฟรี 15 ป)ี 
  เงินสมาคมผู้ปกครองและคร ู                     

...................... 
  ......................         

บาท 
บาท 

 เงินอ่ืนๆ ...................... บาท 
รวมเป็นเงินท้ังสิ้น ...................... บาท 

พร้อมนี้ได้แนบรายละเอยีดประกอบการด าเนินงานมาด้วยแล้ว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 

( ...................................................... ) 
ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม / งานประจ า 

 
ลงช่ือ ………………………………………………………… 

( ………………………………………….. ) 
แผนงานกลุ่ม………………………………………. 

 
ลงช่ือ ………………………………………………………… 

( นางสาวศรัญญา  โฮ่คณุ ) 
หัวหน้างานวิเคราะห์และจัดท าแผนของสถานศึกษา 

 
ลงช่ือ ……………………………………………………… 

( นายกิตติพล  โยงทองหลาง ) 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 อนุญาต  ไม่อนุญาต ด้วยเหตุผลดังนี ้
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……….………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…….………………… 
 

( นายชวิศ  จิตปุณยพงศ ์) 
ผู้อ านวยการโรงเรยีนราชวินิตบางเขน 



[วงจรคุณภาพ P D C A] ขั้นตอนการวางแผน (P) Plan งานแผนงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนราชวินิตบางเขน 

Plan 2 
โรงเรียนราชวินิตบางเขน 

แบบเขียน  กิจกรรม  งานประจ า  
ประจ าปีงบประมาณ 2563 

------------------------------------------------------------------ 
 

1. ช่ือโครงการ / กิจกรรม / งานประจ า : .................................................................................................. 
2. ลักษณะของโครงการ   โครงการต่อเนื่อง    โครงการใหม ่
3. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : .................................................................  
4. ระยะเวลาเริ่มต้น : ตุลาคม พ.ศ.2562 - กันยายน พ.ศ.2563 
5. สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน สพฐ. 
         มาตรฐานที่ 1 คุณภาพของผู้เรียน 

1.1 ผลสัมฤทธ์ิทางวิชาการของผู้เรียน 
 1. มีความสามารถในการอ่าน การเขียน การสื่อสาร และการคดิค านวณ 
 2. มีความสามารถในการคดิวเิคราะห์ คิดอย่างมีวิจารณญาณ อภิปรายแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแก้ปัญหา 
 3. มีความสามารถในการสร้างนวัตกรรม 
 4. มีความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 5. มีผลสมัฤทธ์ิทางการเรยีนตามหลักสูตรสถานศึกษา 
 6. มีความรู้ ทักษะพื้นฐาน และเจตคติที่ดีต่องานอาชีพ 
1.2 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรยีน 
 1. การมีคุณลักษณะและค่านยิมที่ดีตามที่สถานศึกษาก าหนด 
 2. ความภูมิใจในท้องถิ่นและความเป็นไทย 
 3. การยอมรับท่ีจะอยูร่่วมกันบนความแตกต่างและหลากหลาย 
 4. สุขภาวะทางร่างกาย และจิตสังคม 

        มาตรฐานที่ 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ 
 2.1 มีเป้าหมายวิสยัทัศน์และพันธกิจที่สถานศึกษาก าหนดชัดเจน 
 2.2 มีระบบบริหารจัดการคณุภาพของสถานศึกษา 
 2.3 ด าเนินงานพัฒนาวิชาการที่เน้นคุณภาพผู้เรียนรอบด้านตามหลักสตูรสถานศึกษา และทุกกลุ่มเป้าหมาย 
 2.4 พัฒนาครูและบุคลากรใหม้ีความเช่ียวชาญทางวิชาชีพ 
 2.5  จัดสภาพแวดล้อมทางกายภาพและสังคมที่เอื้อต่อการจัดการเรยีนรู้อย่างมีคณุภาพ 
 2.6  จัดระบบเทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อสนับสนุนการบริหารจดัการและ การจดัการเรียนรู้ 

        มาตรฐานที่ 3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ 
 3.1  จัดการเรียนรู้ผ่านกระบวนการคิดและปฏิบตัิจริง และสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในชีวิตได้ 
 3.2  ใช้สื่อ เทคโนโลยสีารสนเทศ และแหล่งเรียนรู้ที่เอื้อต่อการเรียนรู้ 
 3.3  มีการบริหารจดัการช้ันเรยีนเชิงบวก 
 3.4  ตรวจสอบและประเมินผูเ้รียนอย่างเป็นระบบ และน าผลมาพัฒนาผู้เรยีน 
 3.5  มีการแลกเปลีย่นเรยีนรูแ้ละให้ข้อมูลสะท้อนกลับเพื่อพัฒนาและปรับปรุงการจดัการเรียนรู้ 
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6. สอดคล้องกับโครงการหลักของโรงเรียน  
  โครงการยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
   โครงการส่งเสริมคณุธรรม จรยิธรรม และคณุลักษณะอันพึงประสงค ์
   โครงการส่งเสริมทักษะการเรยีนรู้แห่งศตวรรษที่ 21 
   โครงการส่งเสริมเอกลักษณไ์ทย 
   โครงการตามรอยพระราชด าร ิ
   โครงการส่งเสริมประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตรยิ์ทรงเป็นประมุข 
   โครงการรักษ์สุขภาพ 
   โครงการส่งเสริมระบบธรรมาภิบาลโดยใช้โรงเรียนเป็นฐาน 
   โครงการส่งเสริมระบบประกนัคุณภาพภายใน 
   โครงการส่งเสริมครูและบคุลากรทางการศึกษาให้เป็นมืออาชีพ 
  โครงการพัฒนาสิ่งแวดล้อมและแหล่งการเรียนรู ้
   โครงการพัฒนาเครือข่ายทางการศึกษา 
7. สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์หลักโรงเรียนด้าน 
  พัฒนาคุณภาพผูเ้รียน 
  ส่งเสรมิระบบบริหารการจัดการของโรงเรียน 
   ส่งเสรมิคุณภาพการจัดการศกึษาของครูและบุคลากรทางการศกึษา 
  พัฒนาโรงเรียนให้เป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้และเครือข่ายทางการศึกษา  
8. สอดคล้องกับพันธกิจของโรงเรียน  

 พัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรยีนรู้เพื่อส่งเสริมและพัฒนาผู้เรยีนให้มีคณุภาพตามเกณฑ์มาตรฐานการศึกษา 
      สู่ความเป็นสากล 

             พัฒนาระบบการบรหิารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล โดยใช้โรงเรียนเป็นฐานบนพ้ืนฐานปรัชญาของเศรษฐกิจ   
      พอเพียง 
 ส่งเสรมิพัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษาใช้เป็นมืออาชีพตามมาตรฐานวิชาชีพ 
 พัฒนาโรงเรียนให้เป็นศูนย์การเรียนรู้ของชุมชน และเครือข่ายทางการศึกษา 

9. สอดคล้องกับเปา้ประสงค์ของโรงเรียน 
 ผู้เรียนมีผลสมัฤทธ์ิทางการเรยีนตามเกณฑม์าตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ สมรรถนะ 
     ส าคัญ สามารถเรยีนรู้ด้วยตนเอง มีคุณธรรม จรยิธรรม เห็นคณุค่าของความเป็นไทย เป็นผู้น าดา้นความรู้และ 
     ด ารงชีวิตตามแนวปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงได้อย่างเป็นสุข ยึดมั่นในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตรยิ์   
     ทรงเป็นประมุข 

   โรงเรียนมีการบริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล โดยใช้โรงเรียนเป็นฐาน บนพ้ืนฐานปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
   ครู และบุคลากรทางการศึกษา มีทักษะที่เหมาะสม และมีวัฒนธรรมการท างานท่ีมุ่งเน้นผลสมัฤทธ์ิ 
   โรงเรียนเป็นองค์กรแห่งการเรยีนรู้และเครือข่ายทางการศึกษา 
10. ประเภทของกิจกรรมสอดคล้องกับการค านวณต้นทุนผลผลิตของสถานศึกษา  
              กิจกรรมหลัก  

  กิจกรรมรอง  
  กิจกรรมสนบัสนุน  
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11. หลักการและเหตผุล 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……….…………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……….………… 

12. วัตถุประสงค์ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……….…………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……….………… 

13. เป้าหมาย       
เชิงปริมาณ : ………………………………………………………………………………………………………………..........................................… 
เชิงคุณภาพ : ………………………………………………………………………………………………………………............................................ 

14. แผนปฏิบัติงาน  

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลาด าเนินการ 

(วัน เดือน ปี) 
งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นเตรียมการ    

    

    
ขั้นด าเนินการ    
    
    
ขั้นติดตามผล    
    
    

15. เนื้อหาสาระ (เฉพาะกิจกรรมทางวิชาการที่มีการอบรมสัมมนา โดยระบุเนื้อหาของหลักสูตร) 
16. หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (ระบุหน่วยงาน หรือบุคคลที่มีส่วนเกี่ยวช่วยเหลือหรอืมีส่วนในการด าเนินการ) 
17. งบประมาณ 

18. ผลที่คาดว่าจะไดร้ับ 
เชิงปริมาณ : ………………………………………………………………………………………………………………..........................................… 
เชิงคุณภาพ : ………………………………………………………………………………………………………………............................................ 

19. การติดตามและประเมินผล (แนบเครื่องมือที่ใช้ในการประเมินผลของแต่ละกิจกรรมมาด้วย) 
การติดตามประเมินผลแต่ละกิจกรรม วิธีการ/เคร่ืองมือ ระยะเวลา 

   
20. ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 

เชิงปริมาณ : ………………………………………………………………………………………………………………..........................................… 
เชิงคุณภาพ : ………………………………………………………………………………………………………………............................................ 

รายการ เงินอุดหนุนฯ เงินรายได้
สถานศึกษา 

เงินรายได้
ห้องเรียนพิเศษ 

เงินเรียนฟรี 15 ปี เงินสมาคม เงินอื่นๆ รวม 

ค่าวัสด ุ        
ค่าครุภณัฑ ์        

รวม        
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 ผู้เสนอโครงการ / กิจกรรม / งานประจ า   ผู้เห็นชอบโครงการ /กิจกรรม/งานประจ า 
 
ลงช่ือ........................................................................................ 

( ....................................................... ) 
เจ้าหน้าท่ีแผนงานกลุ่ม................................... 

 
ลงช่ือ......................................................................................... 

( ....................................................... ) 
หัวหน้างาน/กลุม่........................................... 

 ผู้ตรวจสอบทบทวนโครงการ/กิจกรรม/งานประจ า  ผู้เสนอโครงการ/กิจกรรม/งานประจ าต่อผู้บรหิาร 
 
 
ลงช่ือ........................................................................................ 

( นางสาวศรัญญา  โฮ่คณุ ) 
หัวหน้างานวิเคราะห์และจัดท าแผนของสถานศึกษา 

เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนราชวินติบางเขน 
       เพื่อโปรดพิจารณา 
ลงช่ือ.......................................................................................... 

( นายกิตติพล  โยงทองหลาง ) 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

 ผู้อนุมัติโครงการ/กิจกรรม/งานประจ า 

 อนุมัติ        ไม่อนุมัติ   ดว้ยเหตผุลดังนี ้
........................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................... 
 

( นายชวศิ  จิตปุณยพงศ์ ) 
ผู้อ านวยการโรงเรยีนราชวินิตบางเขน 
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โรงเรียนราชวินิตบางเขน 
แบบรายละเอียดการใช้จ่ายค่าวัสดุ / ค่าครุภัณฑ์ / ค่าตอบแทน  

 ด้วยเงินอุดหนุนรายหัว    ด้วยเงินรายได้สถานศึกษา    ด้วยเงินรายได้ห้องเรียนพิเศษ  
 ด้วยเงินเรียนฟรี 15 ปี    ด้วยเงินสมาคมผู้ปกครองและครู    ด้วยเงินอื่น ๆ 

โครงการ/งาน/กิจกรรม............................................................................. 

ล าดับที ่ รายการ 
จ านวน 

(ระบุหน่วย) 
ราคา 

ต่อหน่วย 
จ านวนเงิน 

 ค่าวัสด ุ     
     
       
     

รวมเงินค่าวัสด ุ  
 ค่าครุภณัฑ ์    
      
     
      

รวมเงินค่าครุภณัฑ ์  
 ค่าใช้สอย    
     
     
     

รวมเงินค่าใช้สอย  

รวมเงินทั้งสิ้น  
 

ได้ตรวจสอบรายการตามแผนแล้ว 
 

ลงช่ือ ……………………………………………........................ 
( ................................................. ) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุกลุ่ม............................ 

ลงช่ือ ……………………………………………....................... 
( ................................................. ) 

เจ้าหน้าท่ีแผนงานกลุ่ม................................. 
 
 

ลงช่ือ ……………………………………………........................ 
( ................................................. ) 

หัวหน้ากลุ่มบริหาร/สาระ/งาน....................... 
 
 
 
 



[วงจรคุณภาพ P D C A] ขั้นตอนการวางแผน (P) Plan งานแผนงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนราชวินิตบางเขน 

  
  

 
 
 


